LICEO SCIENTIFICO LINGUISTICO STATALE
“C. MIRANDA”
FRATTAMAGGIORE (NA)

Ai Sigg. Docenti

1. Inserimento Ore di Ricevimento su Argo Did Up.

2. Richiesta colloquio con la famiglia, per comunicazioni inerenti
I’'andamento didattico disciplinare dell’alunno.

1. lcolloquitra le famiglie e i docenti del Liceo Scientifico Linguistico Statale “C. Miranda”
sono organizzati nel modo seguente:

Ciascun docente inserisce la propria disponibilita a ricevere le famiglie a distanza in connessione su
Gmeet comunicando due ore mensili per la durata dellanno scolastico. L’incontro avviene solo su
prenotazione da effettuare esclusivamente on-line attraverso il registro elettronico Argo Did Up con
almeno due giorni di anticipo.

lllustriamo di seguito la procedura per inserire le ore di ricevimento con le famiglie

e per attivare la prenotazione online:

Accedere al registro elettronico Argo Did up;

Dal menu a tendina sulla sinistra, selezionare “Comunicazioni” seguito dall’icona
‘Ricevimento Docenti”.

Scegliere il tasto Aggiungi, come da immagine seguente:
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Compilare opportunamente gli spazi richiesti dalla nuova pagina:



scegliere se inserire ricevimento singolo o periodico:
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COME COPIARE IL LINK DI MEET:

Aprire una nuova pagina di chrome, digitare su nuova riunione.
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E’ possibile modificare e/o eliminare ore o frazioni di disponibilita, visualizzare la
prenotazione del genitore:
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Ricordare di utilizzale il link inserito per effettuare il colloquio con la famiglia, rispettando
il giorno e gli orari inseriti.

Richiesta di colloquio con la famiglia di un alunno per comunicazioni didattiche:

Qualora si ritiene opportuno convocare i genitori di un alunno per comunicare
I’andamento didattico disciplinare, occorre seguire la seguente procedura:

1. Accedere al registro elettronico Argo ScuolaNext;
2. Dal menu a tendina sulla sinistra, cliccare su comunicazioni, poi selezionare la prima
icona della seconda fila: “invio mail” contrassegnato dal simbolo: -

3. Occorre selezionare I'indirizzo del liceo, la classe dell’alunno, e confermare Invio Mail
(in basso a destra).

4. Dall’elenco della classe, selezionare I'alunno e il genitore assicurandosi che ci sia la
mail indicata accanto al nominativo.

5. Segliere 'icona della lettera missiva come illustrato di seguito:

Invie Comunicazent

6. Inserire oggetto e corpo del messaggio con estremi della data e dell’orario del
colloquio, inserire il link di G-Meet per poter organizzare il video colloquio.

Grazie! ...Buon Lavoro! Funzione Strumentale AREA 2

Prof. E. Pascarella



