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A tutto il personale docente ed ATA
Agli studenti e alle loro famiglie
Destinatari per competenza: team ds – DSGA – Sito web

Copia in ogni Registro di classe

Oggetto:  Regolamento di Istituto sull’uso delle LIM (nelle more della sua  

                  adozione   da parte del Consiglio di Istituto, viene portato a conoscenza di 
                tutte le  componenti scolastiche).
Regolamento d'uso
Lavagne Interattive Multimediali
L’istituto dispone di n. 28 lavagne interattive multimediali (LIM), collocate in altrettante aule e di altre 3 LIM allocate in 3 diversi laboratori.
All'interno delle aule ogni Kit è costituito da:
	Qt.
	Descrizione

	1
	Armadio di sicurezza con doppia chiave

  Accessori presenti all’interno:

· Telecomando proiettore nec con batterie

· 3 stilus pen- pennarelli per tocco lim (Rosso-Blue-Nero)

· Asta allungabile per tocco lim

· Cavo hdmi proiettore

· Cavo usb 6 mt lim

· Multi presa tecnoware 5

· Powerline tp-link per rete lan

· Notebook Asus 

· Alimentatore notebook 

· CD-ROM instalazione Lim

· Doppia chiave

	1
	Notebook 

	1
	Lavagna Interattiva 

	1
	VIDEOPROIETTORE NEC 

	1
	Staffa nec originale


Nella stanza “FF.SS.”, è stata posta una cassettiera, contenente le chiavi numerate degli armadi di sicurezza (sulla targhetta le chiavi riportano il numero dell’aula).

Il Sig. Dell’Aversana Carmine, la mattina, aprirà la bacheca contenente le chiavi, alla fine della giornata di lezione, verificherà che tutte le chiavi siano state riposte al loro posto e chiuderà la cassetta. Nel caso in cui riscontrasse la mancanza di qualche chiave, dovrà verificare che non siano rimaste in classe e, se non trovata, avvisare la dirigenza.
 Il docente che intende utilizzare la LIM: ritirerà la chiave dell’armadio di sicurezza relativa alla propria classe, apporrà la firma su apposito registro (consegna chiavi LIM), indicando l’ora. Metterà in funzione l'apparecchiatura, cliccando sul relativo account.

Terminata la propria attività, nella classe, il docente uscirà dal relativo account, spegnerà tutta l'apparecchiatura, riporrà gli accessori in dotazione all'interno dell’armadio di sicurezza,  provvederà alla chiusura a chiave  e a riporre la chiave nella cassettiera.  Apporrà la firma su apposito registro (consegna chiavi LIM), indicando l’ora.
Il docente, che intende utilizzare la LIM durante attività didattiche pomeridiane, avrà cura di ritirare la chiave dell’armadio di sicurezza la mattina e di riconsegnarla il mattino seguente, al fine di garantire il regolare utilizzo della stessa da parte di altri utenti. 
Vanno rispettate rigorosamente le seguenti procedure di accensione, avvio e spegnimento del kit 

LIM: 

Per ACCENDERE correttamente la LIM ogni docente deve: 

1. verificare la presenza in aula di tutti i materiali

2. accendere il proiettore con il telecomando
3. accendere il computer
Per SPEGNERE correttamente la LIM ogni docente deve: 

1. spegnere il computer come di consueto
2. spegnere il videoproiettore
3. verificare la presenza di tutti i materiali e porli nei luoghi deputati
Docenti

Le Lavagne Interattive Multimediali (LIM) sono strumenti che consentono di promuovere un  percorso graduale di innovazione della didattica, attraverso l'integrazione delle tecnologie  dell’informazione e della comunicazione. Sono un patrimonio prezioso e comune di docenti, alunni e  famiglie e vanno utilizzate correttamente al fine di salvaguardarne la funzionalità e l’integrità.

1. Solo i docenti  possono accedere alla cassettiera posta nella stanza “FF. SS.”, contenente la chiave  di ciascuna LIM. 
2. Il docente, che intende utilizzare la LIM, ha il compito di prelevare la chiave dell’ armadio di sicurezza, apporre la propria firma su apposito registro (consegna chiavi LIM),  accendere il videoproiettore tramite telecomando e accendere il computer.

3.  Terminata l’attività, il docente ha il compito di spegnere il computer, il videoproiettore con il telecomando, di rimettere: telecomando, asta allungabile, pennarelli al loro posto, di chiudere l’armadio di sicurezza, di riporre nella bacheca la chiave della LIM e di apporre la propria firma su apposito registro (consegna chiavi LIM). 
4. Se il docente, per qualsiasi motivo, deve allontanarsi dall'aula, può lasciare acceso il computer  ma ha il compito di riporre asta allungabile, pennarelli e telecomando al loro posto e di chiudere l’armadio. Deve altresì chiamare un collaboratore scolastico. 

5.  Il videoproiettore, al fine di non compromettere la funzionalità stessa dell’attrezzatura, deve essere gestito esclusivamente con il telecomando in dotazione. Una buona pratica, al fine di evitare il consumo inutile della lampada, è quella di spegnere il videoproiettore quando esso non viene utilizzato. 

6. Lo spegnimento del computer deve essere sempre eseguito tramite la procedura di arresto prevista sul menù di Windows. Inoltre si raccomanda di evitare di lasciare sessioni di lavoro aperte.

7. Se durante l'utilizzo della LIM vengono rilevati guasti e/o malfunzionamenti, il docente ha il compito di avvertire quanto prima la dirigenza.
8.  La LIM può essere utilizzata dagli studenti solo alla presenza dell'insegnante e a scopi esclusivamente didattici. Anche l’accesso a Internet, che rappresenta una grande opportunità, che va promossa e incoraggiata, è consentito esclusivamente per finalità legate all'attività didattica.

9.  Durante le lezioni il docente è il garante e il responsabile delle attrezzature e ha il compito di vigilare che esse vengano utilizzate correttamente.

10.  E’ vietato cancellare o alterare files e dati presenti sul disco rigido del computer: i lavori  eseguiti in aula devono essere salvati sulla pendrive personale e/o sulle cartelle appositamente  create sul computer locale.

11.  Il computer è configurato in modo tale che restano memorizzati i lavori eseguiti in classe e salvati sulle cartelle. Se un docente ritiene che sia  necessario installare un nuovo software didattico, purché esso sia liberamente installabile e utilizzabile, deve rivolgersi al coordinatore del proprio dipartimento, che provvederà ad inoltrare la richiesta al DS.
Alunni

La LIM è una tecnologia digitale che per la prima volta non è confinata nei laboratori ma si trova in  classe. Esprime un valore di forte innovazione e rappresenta uno strumento efficace per raggiungere gli obiettivi di apprendimento disciplinari. E' un bene costoso per la collettività quanto  prezioso per gli studenti che sono chiamati a farne un uso corretto, responsabile ed appropriato.

1. Gli alunni possono utilizzare la LIM esclusivamente per scopi didattici e alla presenza e con la  supervisione dell'insegnante.
2. E' assolutamente vietato 
a) lanciare oggetti che potrebbero colpire e danneggiare la LIM

b) cercare di aprire l’armadio di sicurezza
c) modificare manualmente i settaggi del videoproiettore

d) compiere atti di vandalismo sulle attrezzature e sui collegamenti elettrici 
I comportamenti scorretti possono pregiudicare l'efficienza delle attrezzature e il loro utilizzo e,  pertanto, nel rispetto del Regolamento d'Istituto, saranno severamente sanzionati dal punto di  vista disciplinare. 
Gli eventuali danni arrecati saranno risarciti dai responsabili; nel caso non fosse possibile  individuare i responsabili, i danni saranno risarciti dalla classe intera. 

3.  Tutti gli alunni possono scaricare il software di gestione della LIM e utilizzarlo liberamente sui  propri dispositivi personali per esercitarsi e lavorare a casa. 
  Il Dirigente Scolastico









Prof.ssa Nunzia Mallozzi

Firma autografa omessa ai sensi 

dell’art. 3 del D.Lgs. n. 39/1993
[image: image1.png]



