Procedura da seguire per effettuare richiesta di ferie e festivita soppresse su Argo (registro
elettronico):

Accedere ad argo DidUp
Tasto Servizi personale

Tasto richiesta assenze personale web
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Nella nuova schermata digita nella barra di ricerca: Ferie e poi clicca sulla lente di ingrandimento (vedi
immagine seguente):
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Tasto verde sulla destra: Seleziona

Come da indicazioni della segreteria del personale, inserire come date: inizio 25.07.2023 -- data fine
31.08.2023

N.B. Per chi avesse usufruito di alcuni giorni di ferie, rivolgersi all’ufficio del personale.
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In alto a destra seleziona tasto Salva, poi seleziona tasto inoltra.

Si visualizza il messaggio di salvamento e di inoltro effettuato in modo corretto.

La stessa procedura si effettua per le festivita soppresse:
Tasto Servizi personale

Tasto richiesta assenze personale web
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Nella nuova schermata digita nella barra di ricerca: Festivita soppresse e poi clicca sulla lente di
ingrandimento (vedi immagine)

Tasto verde a destra Seleziona.
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Come da indicazioni della segreteria del personale, inserire come date: inizio 20.07.2023 -- data fine
24.07.2023

N.B. Per chi avesse usufruito di alcuni giorni di ferie, rivolgersi all’ufficio del personale.
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Mail:
In alto a destra seleziona tasto Salva, poi seleziona tasto inoltra.

Si visualizza il messaggio di salvamento e di inoltro effettuato in modo corretto.



Per avere conferma di aver inoltrato correttamente entrambe le richieste, le troverete in elenco come

mostrato da immagine seguente.
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